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1. INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es servir como guia para el uso del punto de

administracion Gestor de foros.

2. FOROS

El punto de administracion se encuentra en la vista de administracion dentro del grupo
Modulos SAGA. Para ver los foros de un sitio en concreto sélo tiene que cambiar de sitio en el

workplace y acceder al punto de administracion. Si se situa en la raiz podra ver todos los foros

que existen.

—Maodulos SAGA

33 & €

Contador Atualizar Recurso Rss Gestor de foros

La herramienta le permite crear, modificar, eliminar y bloquear foros, categorias y subforos.

La siguiente captura de pantalla le muestra la vista principal:
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Gestor de foros U Arriba

— Acciones sobre foros

®

Crear nuevo foro

—Foros creados

acreados (3) —a Imprimir
p|c| Titulo” | Ruta
Foro 5200 /sites/fame/nav/fors00/

/sites/fame/nayv/forum,/

/sites/fame/nav/foro/

2.1 DETALLES DE UN FORO

Para ver los detalles de un foro en concreto pulse sobre el titulo de dicho foro. En dicha
vista podra ver los detalles del foro seleccionado asi como una lista de las categorias que
posee el foro. Desde esta vista podra editar o elminar un foro asi como crear nuevas
categorias. También podra editar, eliminar, bloquear, reordenar y ver los detalles de las
categorias de la lista.
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— Acciones sobre foros

I T

Mueva categoria Editar foro Eliminar foro

— Informacion del foro

Titulo: Foro de pruebas

Descripcion: Nuevo foro de pruebas

Ruta: /sites/fame/nav/forum/

Moderado: No

Mivel de seguridad: Ver y escribir comentarios sin estar logado.

Unidad organizativa: /OUFamewWweb/
Grupo: QUFameweb/Miembros |

—Categorias del foro

B Imprimir

DL C LI B itulo l Ruta
_ /nav/forum/catl/
- > J _-_ .f‘_\_. Q?Categuria 2 fnav/forum/catz/
\ « &1 ../f\_. S _; Categporia 3 fnav/forum/cat3/

2.2 CREAR UN FORO

Para crear un foro pulse sobre el icono correspondiente en la vista principal de foros. Se
mostrard un formulario donde introducir los siguiente datos:

s Titulo: Titulo del foro
¢ Descripcion: Descripcién de foro
o Moderado: Indicar si el foro va a ser moderado

e Ruta: Ruta de la carpeta del foro (dicha carpeta no debe existir)
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¢ Nivel de seguridad: Elija un nivel de seguridad para su foro
e Grupo: Seleccione los distintos grupos que tendrdn permisos sobre el foro
s Unidad Organizativa: Unidad organizativa a la que pertenecerd el foro

—Datos del nuevo foro

Titulo: 2|

-~

Descripcion:

Ay

Ruta:

&

~

-

Moderado:

* yver y escribir comentarios sin estar logado,

" Los usuarios no logados solo podran leer pero nunca escribir,
Mivel de seguridad:

Ay

T para ver v escribir serd necesario estar logado.

T Todo el mundo puede escribir, pero solo los administradores
pueden verlos,

Grupo: >, (Puisar botdn "Nuevo® en el lado derecho para activar este _;-‘

elemento)

Unidad organizativa: 2’| | |8

(0]’ Cancelar

2.3 EDITAR UN FORO

Para editar un foro pulse sobre el botén Editar del foro en la lista principal de foros o sobre el
icono Editar foro de la vista de detalles de un foro situado en la parte superior.

2.4 ELIMINAR UN FORO

Para eliminar un foro pulse sobre el botdn eliminar del foro en la lista principal de foros o

sobre el icono Eliminar foro de la vista de detalles de un foro situado en la parte superior.
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2.5 BLOQUEAR UN FORO

Para bloquear un foro pulse sobre el icono del candado que se encuentra en la lista de foros
de la vista principal. Una vez bloqueado debe aparecer el icono del candado cerrado. Para
desbloquear el foro pulse sobre dicho icono y se mostrara el icono de un candado abierto.
Debe tener en cuenta que el bloqueo es heredado, es decir, el bloqueo de un elemento de
categoria superior bloqueara todos los elementos que estén por debajo de él. Si bloquea un
foro, bloqueara todas las categorias, subforos e hilos que pertenezcan a dicho foro. Lo mismo
ocurrird si bloquea una categoria o un subforo. La siguiente captura de pantalla muestra un

foro en ambos estados:

Foro de pruebas fsites/famesnav/forumy
. -3 Foro Fame /sites/fame/nav/foro/
2.6 PUBLICAR UN FORO

Para publicar un foro pulse sobre el icono de publicacién que se encuentra en la lista de foros.
Si el icono aparece en color gris quiere decir que la carpeta del foro o recursos dentro de dicha
carpeta se encuentran bloquedos. Mientras existan recursos bloqueados no se podra publicar

el foro. Si el icono aparece en un tono celeste significa que puede publicar el foro.

fsitesfame/nav/forum,

/sites/fame/nav/foro/

3. CATEGORIAS

Para poder acceder a una categoria debe acceder previamente al foro al que pertenece. Como
ya se ha mencianado en el apartado 2.1, podra ver la lista de categorias de un foro concreto,

accediendo a la vista de detalles del foro.
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3.1 DETALLES DE UNA CATEGORIA

Para poder acceder a los detalles de una categoria pulse sobre la categoria deseada en la vista
de detalles del foro al que pertenece. En dicha vista podra editar y eliminar la categoria.
También podra ver la lista de subforos que pertenecen a dicha categoria, asi como crear,
eliminar, reordenar, editar y bloquear los subforos de la categoria. La siguiente imagen

muestra la vista de detalles de una categoria:

—Acciones sobre foros

T

Crear subforo Editar categoria Eliminar categoria

— Informacion de la categoria

Titulo: Categoria 6
Ruta: Snav/foro/caté/
Descripcidn: Descripcion de |la categoria 6

—Lista de subforos

= Imprimir
----- e Titulo | Ruta
! ..A. S/ subfore 7 /nav/foro/cate/sub?/
gliminac L] .ﬁ. S ; sufak) kajsdf fnav/forofcaté/subforos/
« & W aklsdjfah /nav/foro/caté/sub599/
3.2 CREAR UNA CATEGORIA
10
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Para crear una nueva categoria pulse sobre el icono Nueva categoria en la vista de detalles del
foro en que desea crearla. Una vez pulsado aparecera un formulario con los siguientes
campos:

¢ Titulo: Titulo de la categoria

o Nombre de la carpeta: Nombre de la carpeta que se creard para la categoria en el
foro. El nombre de la carpeta no debe existir y no puede contener espacios en blanco,
caracteres acentuados o la letra fi.

¢ Descripcion: Descripcion de la categoria

La siguiente imagen muestra el formulario de creacién de nueva categoria:

— Datos de la nueva categoria

Titulo de |a categoria: | |

Mombre de la carpeta; | |

Descripcion:

Ol Cancelar

3.3 EDITAR UNA CATEGORIA

Para editar una categoria puede hacerlo pulsando el botdn editar en la lista de categorias de
un foro o pulsando el icono Editar categoria en la vista de detelles de la categoria que desea
editar.

3.4 ELIMINAR UNA CATEGORIA

11
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Para eliminar una categoria puede hacerlo pulsando el botdén eliminar en la lista de categorias
de un foro o pulsando el icono Eliminar categoria en la vista de detelles de la categoria que

desea eliminar.

3.5 BLOQUEAR UNA CATEGORIA

Para bloquear y desbloquear una categoria pulse sobre el icono de bloqueo en la lista de
categorias de la vista de detalles del foro en el que se encuentre como se ha explicado en el

apratado 2.5.

3.6 ORDENAR CATEGORIAS

Para ordenar la navegacién de las categoria pulse sobre los iconos de flecha hacia arriba o

abajo en la lista de categorias que desee ordenar. Véase la figura del apartado 2.1.

4 SUBFOROS

Para acceder a un subforo en concreto, debe acceder previamente a la categoria a la que
pertenece y seleccionarlo de la lista de subforos en la vista de detalles de una categoria. Véase

imagen del apartado 3.1.

4.1 DETALLES DE UN SUBFORO

Para acceder a la vista de detalles de un subforo pulse sobre el titulo del subforo en la lista de
subforos de la cagoria a la que pertenece. Desde dicha vista podra editar y eliminar el subforo
asi como bloguear los hilos que pertenecen al subforo. La siguiente imagen muestra la vista de

subforos:

12
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—Acciones sobre foros

. n

Editar subforo Eliminar subforo

—Informacion del subforo

Titulo del subforo: General
Normbre de la carpeta: general

Descripcién: Use este foro para dejar cualquier comentario de caracter general sobre Template Saga v
P ' todo lo que le rodea.

Lista de hilos

jos (2) —a Imprimir
Titulo® Autor | Fecha

7@% prueba efoefer
b (- Primer mensaje Sergio Raposo -=fenf--

4.2 CREAR UN SUBFORO

Para crear un subforo pulse sobre el icono Nuevo subforo en la vista de detalles de la categoria

donde desea afadir el foro. Se mostrara un formulario con los siguientes campos:

e Titulo: Titulo del subforo

e Nombre de la carpeta: nombre de la carpeta del subforo (el nombre no puede
contenener caracteres acentuados, espacios o la letra ).
¢ Descripcion: Descripcidn del subforo.

La siguiente imagen muestra el formulario de creacién de un nuevos subforo:

—Datos del nuevo subforo

Titulo del subforo: | |

MNombre de la carpeta: | |

Descripoion:

ok Cancelar I
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4.3 EDITAR UN SUBFORO

Para editar un subforo pulse sobre el icono editar de la lista de subforos en la vista de detalles
de la categoria a la que pertenece o sobre el icono Editar subforo en la vista de detalles del
subforo.

4.4 ELIMINAR UN SUBFORO

Para eliminar un subforo pulse sobre el icono eliminar de la lista de subforos en la vista de
detalles de la categoria a la que pertenece o sobre el icono Eiminar subforo en la vista de
detalles del subforo.

4.5 BLOQUEAR UN SUBFORO

Para bloquear o deshloquear un subforo pulse sobre el icono de bloqueo en la lista de
subforos de la vista de detalles de la categoria a la que pertenece.

4.6 ORDENAR UN SUBFORO

Para ordenar los subforos de una categoria pulse sobre los iconos de flecha hacia arriba o

abajo en la lista de detalles de una categoria. Véase la imagen en el apartado 3.1

4.7 HILOS DE UN SUBFORO

En la vista de detalles de un subforo se muestra una lista de los hilos que pertenecen a dicho
subforo. Las operaciones que se pueden realizar sobre los hilos son eliminar y bloquear. Véase

la imagen del apartado 4.1

14
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5 BLOQUEO

El icono de bloque de foros, categorias, subforos e hilos se puede encontrar en los siguientes
estados:

¢ Bloqueado: el elemento y todos los que dependen de el se encuentran bloqueados.

¢ Desbloqueado: el elemento se encuentra deshloqueado.

¢ Bloqueado heredado: el elemento se encuentra bloqueado debido a que uno de los
elementos superiores a los que pertenece se encuentra bloqueado.

Estos tres estados se diferencian por el icono que se muestra:

Bloqueado:

Desbloqueado: Lw

Bloqueado heredado: &

15
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